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DECRETO N2 . -

NEUQUEN, 3 1 AGO. 1993

VISTO:

El Decreto N2 2785/89 y sus modificaciones, por el que se
aprobé el Reglamento de Comisiones Oficiales; vy ‘

CONSIDERANDO: -

Que en virtud de 1los inconvenientes de orden
practico, surgidos a raiz de la aplicacién de la normativa en lo
referido a la determinacién del valor de los viaticos, es que
resulta conveniente su modificacién a fin de obtener un
procedimiento de cdlculo mAs sencillo, sin provocar alteraciones
en el nivel actual de esos gastos; :

Que es oportunoc bajar la autorizacidén al nivel de
- Subsecretario, en. virtud de las caracteristicas del control
administrativo que requieren las comisiones de servicio;

‘Que se: previo la implementacién de la autorizacién
provisoria por' fax:.o. teléfono con certificacién del titular del
organismo en que‘se desempefia el agente, implicando con ello la
realizacién de comisiones:de servicio con anticipo, en los lugares .
donde dicha autoridadi se:encuentra en una localidad distinta al
del agente comisionad S5 '

. ¥ T QueiilE pliacién de 1la rendicién a 96 horas
‘héabiles de dajila:'misma, facilitaria el cumplimiento de
dicha exigencia’ en.tiempo’y forma, lo que a la fecha se evidencia
de dificil cumplimiento; i '

RPN A N . . . .

~ Que es’'necesario dar solucién a algunas situaciones
que no las tenian en-el texto en vigencia, tal como las comisiones
programadas para el transcurso del mes; ’

Que para el agente con asiento normal y habitual de
sus funciones en el interior, que rindan.a su superior la comisidn
efectuada dentro del plazo previsto, tendra para él caracter
liberatorio, evitando con ello cargos por incumplimiento en el
tiempo de la rendicién: » ‘ *

: Que es oportuno ajustar la redaccién de algunas
normas preexistentes con el objeto de lograr mayor claridad en la
interpretacién de las mismas;

Que - por el Articulo 312 del BAnexo del Decreto de
referencia, la Contaduria General de la Provincia debera mantener
ordenado en un solo cuerpo normativo las disposiciones que regulan
las comisiones oficiales;

e_asimismo resulta conveniente la creacidén de una
Caja Viaticos cono una opcidén para obtener mayor agilidad en el
tramite de soliciitud de anticipo y/o reintegro de gastos de una

comisién de servicfos;’




EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN
DECRETA:

Axrticulo 12,- APRUEBASE el Reglamento de Comisiones Oficiales que
en el Anexo se acompafia integrando el presente.-

Articulo 29.,- CREASE wuna Caja Viaticos para Gastos, Obras vy
Programas, con fondos solicitados a través del Articulo 582 del
Reglamento de la Ley de .Contabilidad, para ser afectados al pago
de antlclpos v/o relntegros de wviaticos, gastos de movilidad vy
pasajes. Los Directores ' de Administracién o quiénes hagan sus
veces, deberan solicitarisu apertura al Subsecretario de Area, sin
limites de monto y de:acuerdo a las necesidades de cada sector,
‘quién podra delegar e ste la facultad de designar al responsable
del manejo de dichos: fondos.-

_Axtlgulg_azL_ La Contaduria General de la Provincia instrumentara
el funcionamiento de 1la Caja Viaticos, como asi también,

determinara los procedimientos de autorizacién, liguidacién

rendicién y control del Reglamento de Comisiones Oficiales y sera.
el organo de consulta del mismo, cuyo texto ordenado mantendr&
actualizado. -

Articulo 42.- Derdgase los Decretos N2s. 2785/89, 3189/89, 218/91,
636/92, 1775/92, ‘el . Articulo 242 del Decreto N2 196/91 vy
ratificase la derogacién de 1los Decretos N9s 568/86, 1325/70,

165/84, 1523/86 14 toda otra norma gue se oponga a la presente,
excepto el régimen especial establecido para la Direccidédn
Provincial de Vialidad.-

Articulo 59,- El1 presente Decreto sera refrendado por el sefior
Ministro de Ha01enda, Obras y Servicios Publicos y tendra vigencia
para las comisiones de servicio que se inicien con fecha posterior
a los treinta (30) dias de su sancién.-

Axrticulo 59.- Comuniquese, dése al BolJtln Oficial para su
publicacién y ARCHIVESE. -
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ANEXO I-DECRETO N2 .-

Ar;tmlg_l_.___C_QMI&IQNES_QEIﬂALE& Las disposiciones del presente
constituirdn el " Reglamento de Comisiones Oficiales" el que
fijara el régimen a 'que deberd ajustarse, en la Admlnlstrac:Lon
Publica  Provincial, ' la“realizacién de comisiones de servicio y
misiones oficiales:y e otorgam1ento v liquidacién de wviaticos,
gastos de mov111dad y pasaJes.

Q.- ' : A los efectos del presente
reglamento, se entlende que la denominacién "agente", comprende a
la totalidad de los func;onarlos y empleados de la Administracién
Publica Provincial,: .sin distincidén de jerarquia, funcién,

denominacién o categorla, "incluyendo el personal Jjornalizado vy
contratado.

MMSQNA&_AJENAS_A_LLMNLSTRAQIQHL Cuando personas
ajenas a la Administracién Publica Provincial, deban prestar
servicios en la Provincia, por disposicién expresa del Ministro
del ramo, se podra reconocer vidticos y/o pasajes y/o gastos de
movilidad. A los efectos de la ligquidacién, el encuadramiento en
el grupo respectivo, serd resuelto por gquien autorice la
comisidn. -

Articulo 49.- CONCEPTO DE VIATICO: Se entiende por viatico, la
asignacién diaria que se acuerda a los agentes para atender
razonablemente los gastos personales originados en el desempefic de
comisiones de servicio, debidamente autorizadas, a mas de 50 Km.
del asiento habitual de sus funciones, con excepcién de gastos de

movilidad, pasajes y ordenes de «carga <gue correspondiera
extender. -

Articulo 52.- CONDICIONES PARA EL GOCE DE VIATICOS: Para el
reconocimiento de viaticos se requiere, en  consecuencia, la

concurrencia de las siguientes condiciones:

5.1 - Que la autoridad competente haya dispuesto la ejecucién de
una comisidén de servicios a mas de 50 Km. del asiento habitual de
sus funciones y designado al agente que deba cumplirla.-

5.2 - Que el cumplimiento de la comisidén- de servicios ocasione al
agente erogaciones que el viatico tiende a compensar.-

Articulo 62.- DETERMINACION DE DISTANCIAS: En los casos donde se
presenten dudas sobre la real distancia entre el asiento habitual
del agente y el destino final a recorrer, se consultard a la
Direccién Provincial de.Vialidad.-

i o,- ‘ ) : Considérase asiento
habitual, la‘*localldad donde se encuentra la oficina,
dependencia repaﬁt1c16n en la cual el agente presta sus

servicios en forma ef ctha Y permanente.

Se entiende como "gastos de

movilidad" aquellos. ,
gque se utiliza par_ e:s llzar la comlslén, incluyendo gastos de
combustible, lubrlcan es conservac1on, repuestos Y reparaciones
menores, . siempre que‘las mismas sean necesarias para el uso normal
e inmediato del " vehicu 5. "No ' corresponderd incluir los gastos
efectuados fuera del #periodo de realizacién de la comisién con
excepcién del combustible y lubricantes cargados hasta 24 hs.
antes de la salida y el lavado y engrase efectuados hasta 24 hs.
después de su finalizacidn.- '




Se entiende por "gastos de
la wutilizacién de medios de
administracién, para el cumplimiento de
comisiones oficiales;ji siempre y cuando los gastos efectuados no se

hallen amparados?pér'ordéﬁeéﬁéfidiales de pasajes.-

pasajes" a los’

Artd 90.- A A BA LA OMISIONE
. : Las mencionadas etapas se regiran por las siguientes

noxmas: -

9.1 -  AUTORIZACION: Impénese, para la realizacién de comsiones

oficiales la obligatoriedad, con alcance a todo el &ambito
de la Administracién Publica Provincial, del requisito
previo de la autorizacidén por parte de 1los niveles
jerdrquicos que en cada caso se indiquen:

9.1.1- Dentro del Territorio Nacional: para comisiones a llevarse
a cabo dentro del Territorio Nacional: autorizard el
Subsecretario del &rea.-

9.1.2- Fuera del Territorio Nacional: la realizacién de comisiones
fuera del Territorio Nacional seran autorizadas unicamente
por el Poder Ejecutivo.

El vi&tico correspondiente se determinara para cada caso en
particular y constara en la autorizacién respectiva.-

9.1.3- Congresos, Convenciones, etc.: las comisiones de servicios
para participar en congresos, convenciones, seminarios,
etc., seran autorizadas por el Ministro del ramo.-

9.1.4- Se aceptara una autorizacidén provisoria obtenida por la via
telefénica o fax, con certificacién de 1la autoridad
superior de quien depende el agente, toda vez que el nivel
jerarquico que deberia autorizar tenga el asiento habitual
de sus funciones en una localidad distinta a la del agente
comisionado, y la wurgencia no haga posible esperar 1la
disposicién del punto 9.4. _
Cumplimentada la rendicién de la comisién, tomara vista la
autoridad que otorgdé la autorizacién provisoria.-

9.2 - CONTROL,_DE CUMPLIMIENTO: La autoridad superior de quien
depende el agente, deberd verificar el cumplimiento de las
comisiones por: parte del personal designado, y certificar
en cada caso el tiempo exacto empleado en la realizacién de
toda ‘comisién -servicios, circunstancia que servird de

¢ la  liquidacién  del  viatico

Asimismo la citada autoridad debera

w}wgprocedencia 0 no de las quitas que

dei“acuerdo a lo normado por el presente

: A 'estos efectos, definese como "autoridad

superior . de iquien dependa el agente" al titular del
organismo en-el que el mismo se desempefia.-

9.3 -  APROBACION: En- todos los casos el gasto que demande la
comisién de servicios sera aprobado por el Director de
Administracidén, excepto que los dias a aprobar superen a
%os‘autorizados, en cuyo caso aprobard el Subsecretario del
area.-

9.4 - REQUISITOS DE LA AUTORIZACION: La autorizacién debera
expedirse mediante disposicién de los funcionarios
competentes, en la que deberd constar el motivo de la
~comisidén, tiempo estimado de duracién y monto del anticipo
para viaticos, gastos de movilidad o pasajes.-



i : La omisién del requisito de
autorizaciéniiprevia, implicard la responsabilidad personal
del funcionario’o empleado que encomendé la comisién de
servicios, hasta el monto que la misma demande.-

9.6 - EXCEPCIONES A LA AUTORIZACION PREVIA: Se podra prescindir
del requisito de autorizacién previa, en los siguientes
casos: ‘

9.6.1- Cuando se trate de comisiones de servicios a cargo de
funcionarios facultados a disponerlas, en cuyo caso su
realizacién serd aprobada juntamente con el respectivo
gasto.-

9.6.2- Las comisiones de cardcter reservado a cumplir por el
personal policial.-

9.6.3- Cuando medien razones de urgencia motivadas por causas
imprevistas. Dichas causas deberan constar en  la
disposicién que, ratificando lo actuado, deberd& dictarse
después de finalizada la comisidn.-

9.6.4- Cuando se trata de choferes de vehiculos en qué deban
viajar los funcionarios a que hace referencia el punto
9.6.1-

9.7- ENTIDADES =~ DESCENTRALIZADAS: En las entidades
descentralizadas, la autorizacién, control vy aprobacién de
las comisiones de servicio sera facultad de su autoridad
maxima, o de aquellas en quien ésta delegue, a excepcién de
las comisiones indicadas en los puntos 9.1.2 Yy 9.1.3 de
éste Articulo.-

A R A JIORIDAD JPLRIOR
La autorizaciéng'COntrol de cumplimiento o aprobacién de
las comisiones, podrd ser efectuada dentro del &mbito de su
competencia por . autoridad superior a las indicadas en cada
caso., - ‘

9.9 - OTROS FUNCIONARIOS FACULTADOS: Los funcionarios que en cada
caso se indican, siempre en el ambito de su jurisdicciédn,
tendran -las.’ mismas facultades que por el presente
reglamento’ se ‘acuerdan al Subsecretario: :
Fiscalvde,Estaddngefe de la Policia, Director de la Casa
del Neuquén  en iCapital Federal, Contador General “*de la

‘Provineia y;:Presidente del Tribunal de Cuentas de la
Provincia. -, AR L

9,- - : Como excepcidén a lo
normado en el presente’ reglamento los Subsecretarios, dentro del
dmbito de su competencia, podradn autorizar en el caso de
delegaciones de agentes  destacados en comisién de servicios, que
la misma se realice sin viaticos, reintegrdandose los montos
realmente invertidos ‘contra presentacién de los correspondientes
comprobantes. A tal efecto, la autorizacién deberd contener la
némina de los integrantes de la delegacién, el responsable de la
rendicién y el monto del anticipo a otorgar. En ningun caso’ el
gasto total podrd ser superior al monto que surgiria por
aplicacién del régimen general establecido en el presente
reglamento. : ‘ '

Cuando se trate de comisiones de servicio
realizadas por Autoridades Politicas, definidos como tales en la
Ley de Remuneraciones vigente, el Poder Ejecutivo podra disponer
sin tope, el reconocimiento de gastos ordinarios de alojamiento y
comida en lugar de los vidticos establecidos.-



o,- i - : La suma
estipulada en cada caso en la escala de viaticos diarios, se
on51derara monto méxlmo, estando facultados 1los Ministros o
Secretarios de Estado, dentro del d&mbito de su competencia, a
establecer metodologias espec1ales y determinar montos menores
cuando se estime que la asignacién de viaticos a liquidar supera
los gastos personales incurridos en el desempefio de una comisidn
de servicios.-

Articulo 129.- NORMAS A QUE SE AJUSTARA LA LIQUIDACION: El viatico
comenzard a devengarse desde el dia de salida de la comisidn hasta
el dia de regreso inclusive. Se entenderd por dia, el periodo que
corre desde las cero (0) hs. a las veinticuatro (24) hs.,
ajustandose la liquidacién bésica a las siguientes normas:

12.1 - . ORN
1. Dia de qallda' 100% del v1atlco
2. Dias intermedios: 100% del viatico
3. Dia de retorno: No corresponde

12.2 - CUANDO EL RETORNO SE PRODUCE EL MISMO DIA DE SALIDA:
1. No corresponde liquidacién de vidticos, cuando la
comisién de servicios se desarrolla durante el horario
normal de labor del agente y hasta dos horas fuera del
mismo.

2. Si la comisién insume mdés de dos (2) horas fuera del
horario normal de labor del agente: 50% del viatico.

13.1 - Cuando la- comlslén se cumpla en lugares donde el Estado
facilite. 31'§cargo alojamiento o comida, se liquidarén los
51gu1entes“ \rcentaaes del v1atlco diario:

13.1.1 60% si se le pro,ee de aloJamlento, cualquiera sea éste.
13.1.2 60% si se le ‘provee de comida sin alojamiento.
13.2 - 20% cuando se' le provee alojamiento y comida.

No corresponde la liquidacién del viatico reducido cuando el
agente no acepte el alojamiento y/o comida que le provea sin cargo
el Estado, a condicién que dicha circunstancia no implique a la
administracién mayores gastos de movilidad. Caso contrario dichos
gastos, cualquiera sea el medio de transporte gque emplee, seran a
cargo exclusivo del agente.

13.3 - Cuando una comisién de servicios tenga una duracidén supe-
rior a los 15; dias, debera aplicarse una reduccidén del 50%
al ‘monto del: v1étlco a 11qu1dar una vez efectuada, si co-
rrespondiera, la quita del inciso anterior. Excepcionalmen
te los Ministros, dentro del ambito de su competencia, po-
drén establecer variaciones en mds o en menos al porcenta-
je indicado, teniendo en cuenta las caracteristicas espe-/
ciales de cada caso.

Se considera que existe un fraccionamiento en la comisidén
de servicios, a efectos de eludir la reduccidén citada, /
cuando un agente acumule en el mes calendario un total de
mds de 15 dias en comisién al mismo destino y con igual co
metido al mismo destino y con igual cometido, salvo infor-
me fundado y aprobado por el Ministro del ramo.












